Rozhodnuti

Interni program proti korupci a dalsim
formam nekalého jednani

technologie, s

Identifikace AR- 8/2018/NAKIT Cislo jednaci NAKIT-918-1/0A-2018
Nahrazuje AR-11/2016/NAKIT Klasifikace Interni
Platnost 26.6. 2018 Uginnost 1. 7. 2018

Interni program proti korupci a dal§im formam
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Pro vytvafeni a posilovani prostfedi nuloveé tolerance korupce a dalich forem nekalého jednani ve statnim
podniku Narodni agentura pro komunikacni a informaéni technologie, s. p. (dale jen ,NAKIT"), pro realizaci
-Rezortniho interniho protikorupéniho programu Ministerstva vnitra“ v podminkach NAKIT

VYDAVAM

,Interni program proti korupci a dal$im formam nekalého jednani*, ktery je zakladnim dokumentem a ktery
vytvari predpoklady a podminky pro ucinnou a efektivni ochranu NAKIT proti nasledkiim korupéniho
chovani a dalsim formam nekalého jednani zaméstnanct NAKIT vzniklych porugenim pravnich piedpis(,
Etického kodexu a ostatnich vnitfnich pfedpist NAKIT.

Interni program je zavazny pro véechny zaméstnance NAKIT a je uveden v priloze €. 1 tohoto rozhodnuti.
Vyklad a pfipadnou aktualizaci zajistuje utvar interniho auditu.
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1. Uvodni ustanoveni

1.1. Uéel a cil

1) Ugelem pfedpisu je:
zajistit realizaci Rezortniho interniho protikorupéniho programu Ministerstva vnitra ¢. 16 ze dne 14. kvétna
2018 v podminkach Narodni agentury pro komunikacni a informaéni technologie, s.p. (dale jen ,NAKIT").

2) Cilem pfedpisu je vytvofit pfedpoklady a podminky pro u€innou a efektivni ochranu NAKIT proti nasledkiim
korupéniho chovani a daléim formam nekalého jednani zaméstnancd NAKIT, vzniklych porugenim pravnich
pfedpis(, Etického kodexu NAKIT a ostatnich vnitfnich pfedpisti NAKIT a v tomto sméru vymezit interni
program proti korupci a dalsim formam nekalého jednani. Napifiovanim tohote zakladniho programu patfi
ke stéZejnim atributim strategického i provozniho fizeni NAKIT a je sougasti nastroju vnitfniho kontrolniho
systemu NAKIT.

1.2. Pusobnost

1) Predpis je zavazny pro véechny organizacni jednotky a zaméstnance NAKIT.
2) Podle tohoto pfedpisu se nepostupuje:
a) u skutkd spadajicich mezi nasilnou trestnou ¢innost (trestne Ciny proti Zivotu a zdravi) nebo majetkovou
trestnou cinnast (trestné Ciny proti majetku),
b) v pfipadé stiznosti a reklamaci podanych zakazniky NAKIT,
c) v pfipadé pracovnépravnich zaleZitosti mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem, vyplyvajicich
z pracovnépravniho vztahu zaméstnance k NAKIT, '
d) v pfipadé skod zplisobenych zaméstnanci nebo zplsobenych zaméstnancim NAKIT, kterym NAKIT
odpovida podle pfisludného ustanoveni zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpis(.

2. Vyklad pojmu a pouzitych zkratek

" Pojem/zkratka | Vyznam

IPP Interni program proti korupci a daléim formam nekalého jednani

Kontrolni &innost Vykonavaji osoby, které plsobi v dozor&l radg, vedouci zaméstnanci a jednotlivi
zaméstnanci zodpovédni v pravnicke osobé (NAKIT) za wvykon kontrolni éinnosti,
pficemz klicova bude opét predevsim fakticka naplt prace.

Korupce Korupce je jednou z nejvazngjsich forem nekaleho jednani a rozumi se ji takové jednani,
kterym zaméstnanec (nebo jina relevantni osoba) v uréitém kvalifikovaném postaveni
tohoto postaveni zneuziva kosobnimu obohaceni nebo prospéchu, piipadné
k obohaceni tfetich osob, pficemz z tohoto jednani mohou mit uzZitek osoby, které
korupéni jednani vyvolaji, a vzdy vznika $lioda do rizné miry uréitelné skupiné fyzickych
a pravnickych osob (véetné NAKIT). Mezi porusenim povinnosti — jednanim a
nasledkem — neopravnénym zvyhodnénim sebe nebo nékoho jiného existuje vidy
pficinna souvislost a musi se jednat o Gmysiné jednani s cilem pfivodit sob& nebo
nékomu jinemu nezaslouzenou vyhodu, neopravnény prospéch apod. Pfi¢iny korupce
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je mozné definovat jako chyby systému nebo chyby jednotlivce, které vedou ke vzniku
korupé&nich rizik (moznosti vyskytu korupéniho jednani)

Karupéni €iny upravuje mj. trestni zakonik (TrZ) v ustanovenich:
' § 331 - pfijeti Uplatku, § 332 — podplaceni, § 333 — neprimeé Uplatkarstvi,

§ 334 - obsahuje spole¢na ustanoveni k uvedenym korup&nim trestnym &inam:;
k trestnym €inim, které vykazuji znaky korup&niho chovani a zarover mohou
zplsobit trestni odpovédnost NAKIT dle zakona o trestni odpovédnosti
pravnickych osob (dale jen ,TOPQ") patfi dale:

§ 256 — sjednani vyhody pfi zadani vefejné zakazky, pfi vefejné soutézi
a vefejne drazbé, § 267 — pletichy pfi zadani verejné zakazky a pii vefejné
soutézi, § 258 — pletichy pfi vefejné drazbé.

Priklady korupéniho jednant:
* nepatficne dary ¢i pohosténi, vyhody a protisluzby
e manipulace s pfedpisy, obchody, smlouvami
e zneuziti vnitinich a nedostupnych informaci
e falSovani zaznamdl a zkreslovani
e zanedbavani povinnosti
»  zneuZiti moci
e padélani, podvod, zpronevéra
» cestovni nabidky a Uhrada cestovnich/pobytovych nakladd
e nabizena cena nizsi nez obvykla trzni
* pfednostni obsluha, pfednostni piistup k obchodnim pfilezitostem
e nabidky zaméstnani, prodej pozic
e nelegalni financovani politickych stran a hnuti
e padplaceni médii

Prosetfovatel Osoba odpovédna za projednani a Fedeni oznameni na podezieni na nekalé jednani
podle stanovenych postupll. Tato osoba po prosetieni rozhoduje o tom, zda doglo nebo
nedoslo k nekalému jednani a nasledné doporuduje napravna opatfeni s cilem
minimalizovat vyskyt nekalych jednani

Ridici &innost U pravnické osoby vykonava primamné jeji statutarni organ a vedouci zaméstnanci
(vymezeni viz § 73 z. ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace), tj. zaméstnanci v pfimé fidici
pusobnosti feditele NAKIT a o fidici Groveri niz (pokud jim je podfizen dal3i vedouci
zameéstnanec). V pfipadé posuzovani odpovédnosti nizéich Urovni vedeni (napf. stfedni
management) je nutné zkoumat konkrétni napli prace a kompetenci téchto osob
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3. Interni program proti korupci a dalsim formam nekalého
jednani
3.1. Zakladni vychodiska a nastroje

Program pfedstavuje systémovy nastroj:

a) na podporu ochrany NAKIT proti dal§im formam nekalého jednani

b) pro realizaci ,Rezortniho interniho protikorupéniho programu Ministerstva vnitra" v podminkach NAKIT.

3.2. Ramec Interniho programu proti korupci a dalsim formam
nekalého jednani
Interni protikorupéni program NAKIT vychazi z Pokynu €. 16 ministra vnitra ze dne 14. kvétna 2018, kierym se

meéni pokyn ministra vnitra €. 1/2015, kterym se vydava Rezortni interni protikorupéni program Ministerstva
vnitra, ve znéni pozdéjsich predpisi.

1) Interni protikarupéni program (dale jen ,IPP“) NAKIT vychazi z osnovy, kterou byl stanoven minimalni
ramec rezortniho interniho protikorupé&niho programu a zahrnuje pét zakladnich ¢asti:

1. Vytvareni 3. Rizeni

a posilovani 2 korupénich 4. Postupy

protikorupéni ’ rizik R

ho klimatu Transparentnost a monitoring pocii‘ezrenl_
kentrol ni.korupel

5. Vyhodnocovani interniho protikorupéniho programu

3.2.1. Vytvareni a posilovani prostredi nulové tolerance korupce a dalsich forem nekalého

jednani

1) Budovani a zlepSovani klimatu netolerance korupce a dalSich forem nekalého jednani v ramci NAKIT
je promitnutim etickych a dalsich hodnot do vnitiniho prostfedi NAKIT. Nejuéinngjsi cestou je v tomto
smeéru rozvoj podnikové kultury zaloZené na prosazovani a dodrzovani etickych zasad a promitani
firemnich hodnot NAKIT do jednani NAKIT a jejich zaméstnancl v ramci veskeré &innosti NAKIT.

2) Mezi klicové podplrné nastroje dale patfi osobni pfiklad vedoucich zaméstnancl, aktivni propagace
etickych zasad podniku, systematické vzd&lavani zameéstnanch, uginny vnitfni kontrolni a fidici systém
NAKIT a v neposledni fadé nastaveni dlivéryhodného mechanismu pro oznamovani podezieni na korup&ni
a dalsl formy nekalého jednani.

3.2.1.1. Propagace klimatu netolerance korupce a dalSich forem nekalého jednani

1) Kazdy vedouci zaméstnanec je povinen vramci své plscbnosti prosazovat a uplatiovat protikorupéni
postoj a netoleranci dalSich forem nekalého jednani. To pfedstavuje uplatiiovani takovych zasad, nastrojl
a postupll pfi vykonu fidicich pravomoci, které vedou jimi fizené zaméstnance k dodrzovani pravnich
a vnitfnich pfedpisd, zddrazfiovani dllezitosti aplikace podnikovych etickych zasad (Eticky kodex)
pfi vykonu svéfené plsobnosti ¢i pracovnich povinnosti, jakoz i poctivy vykon kontrolni &innosti a

5
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O NAT

neprodlena realizace napravnych opatfeni véetné disledného postihu provinilych osob. Kazdy vedouci
zamestnanec NAKIT by mél dbat na to, aby svym vlastnim jednanim byl piikladem pro ostatni zaméstnance
NAKIT.

2) Z pozice zaméstnavatele:

vybérova fizeni, rozhodovéani vice osobami, jednoznaény a jednotny vyklad spornych zakonnych
ustanoveni, vylouceni stfetu zajmid a mozné podjatosti, kontrolni mechanismy,

transparentnost vOéi potencialnim uchazedim &i trhu

disledné provadét kontrolu aktualnosti a dodrzovani internich predpis(,

jednoznatné uréit kompetence — vymezit pravomoci a odpovédnosti za ginnosti s moznym korupénim
jednanim,

progkolovat zaméstnance,

davat vefejnosti maximum mozZnych informaci o rozhodovacich procesech v organizaci,

zajjistit otevieny a rovny pfistup k informacim,

diisledné prosetfovat podnéty signalizujici podezieni na korupci.

3) Z pozice zaméstnanci:

nestavat se zranitelnym (vydiratelnym), nevytvaret potencidlni podminky pro moznou korupci, ale
naopak jim svym jednanim a chovanim predchazet,

jednat a rozhodovat nesiranné, dodrzovat platné predpisy,

seznamit se s Etickym kodexem a dodrzovat jgj,

v souvislosti s vykonem zaméstnani nepfijimat dary nebo jiné vyhody, s vyjimkou darG nebo vyhod
poskytovanych zaméstnavatelem, u néhoz jsou zaméstnani, nebo na zakladé pravnich predpisi,
jednani s potencialni mozZnosti pokusu o korupci provadét za piitomnosti dalgiho zaméstnance,
odmitat nabidky pozitkl, kdy nabizejici 2adnou protisluzbu nepozaduje, ale cilené u pfijimajiciho
vyvolava pocit zavazku,

neprodlené oznamit pfimemu vedoucimu zaméstnanci, pokud jsou ve vyfizované vaci padjati, nebo by
u hich mohlo dojit ke stietu zajm,

upozornit pfimeého vedouciho zaméstnance, pokud se domnivaji, ze existuje moznost korupce z diivodu
nespravneho pracovniho postupu nebo nedostatecné kontroly,

neprodlené oznamit pfimému vedoucimu zaméstnanci (v pfipadé podezfeni na korupéni jednani
primeho vedouciho zaméstnance jeho pfimému vedoucimu zaméstnanci) uplne informace o pfipadnéem
podezieni z korupéniho jednani,

nezneuzivat informace ziskané v souvislosti s vykonem zaméstnani ve prospéch viastni nebo nékoho
jiného.

4) Z pozice vedoucich zaméstnanc(:

propagovat a prosazovat protikorup&ni postoje = zakladni povinnost kazdého vedouciho zaméstnance,
vytvaret a posilovat prostredi odmitajici korupci, snizovat motivaci zaméstnanc( ke korupci a zvy$ovat
pravdeépodobnost jejiho odhaleni,

vytvaret takove pracovni podminky, aby moZnost korupéniho jednani byla minimalizovana,
neobchazet pfi udélovani piikazil subordinaci, ;

aktivné propagovat Eticky kodex a priib&Zné vyhodnocovat jeho udinnost: Fesit zjisténa poruseni
Etickeho kodexu podfizenymi zaméstnanci,

zajistovat protikorupéni proskoleni zaméstnancl vykonavajicich vzhledem ke korupci rizikové ¢innosti,
disledné kontrolovat praci podfizenych zaméstnanc,

vlastni bezthonnost,

disledné prosetfovat podnéty signalizujici podezfeni na korupci.
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Ukoly:

= Ukol & 3.2.1.1.1.
Zastavat a aktivné prosazovat protikorupéni postoje na pracovisti
Zodpovidaji:  vSichni zaméstnanci a vedouci zaméstnanci v rozsahu svych kompetenci

Termin: pribézné, trvale

=  Ukol & 3.2.1.1.2.

Seznamovat podfizene zaméstnance s pfipadnym korupénim jednanim a dal$im nekalym jednanim,
které se na pracovisti objevilo. Rozebirat jeho disledky a feseni, poukazat na dopady. Na poradach
s podiizenymi hodnotit korupéni situaci na pracovisti. Vychazet z mapy korupé&nich rizik pro dané
pracovisté (Katalogu rizik) ‘

Zodpovidaji:  vedouci zaméstnanci

Termin: pribézné, trvale

3.2.1.2. Eticky kodex

1) DuileZitym dokumentem z oblasti etiky v NAKIT je Eticky kodex zaméstnancli, vydany jako piedpis.
(k dispozici na podnikovém Ulozisti dat — Sharepoint, zalozka Lidské zdroje).

2)  Zamestnanci jsou povinni pfi vykonu svych prav a povinnosti, vyplyvajicich z pracovnépravniho vztahu,
jednat v souladu s Etickym kodexem a pravidly etiky.

Ukoly: .
= Ukol €. 3.2.1.2.

Prabézné podfizené seznamovat s Etickym kodexem a pravidly etiky, aktivné je prosazovat a kontrolovat
jejich dodrzovani.

Zodpovidaji:  vSichni vedouci zaméstnanci.

Termin: priubézné, trvale

3.2.1.3. Vzdélavani zaméstnancl

1)  Skoleni zaméstnancl predstavuje jeden z kli¢ovych preventivnich nastrojll. Je zaméfeno piedevsim
na objasnovani obsahu Etického kodexu, zakladni problematiky trestni odpovédnasti préavnickych osob,
odhalovani korupce, schopnost posoudit a rozpoznavat nekalé jednani, znalost zplisobu a porozuméni
procesu oznamovani nekalého jednani a setfeni téchto pripadi.
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2) Zhlediska obsahu a formy bude Skoleni strukturovano podie cilové skupiny (fj. pfiméfené profesnimu
charakteru u€astniku skoleni) a konkrétnich moZnosti realizace &koleni. Mize byt provedeno formou
prezencni, individualni, e-learningem &i pisemnym testem.

3) Skoleni v dané oblasti je povinnou sougasti vstupnich skoleni pro nove zaméstnance NAKIT.

Ukoly: )
= Ukol é. 3.2.1.5.

Seznamovat nove pfijimané zaméstnance s problematikou korupce a dalich forem nekalého jednani.
Provadét pravidelna skoleni u stavajicich zaméstnanc.

Zodpovidaji:  Odbor fizeni lidskych zdrojh

Termin: pribézné pfi nastupu, pravidelné jednou rogné

3.2.1.4. Systém pro oznameni podezieni na korupci a dal$i formy nekalého jednani

1) Upozornit na poruSovani pravnich predpistl, Etického kodexu nebo ostatnich vnitinich predpist NAKIT
je nejen zakladni povinnosti kazdého zaméstnance, ale je to rovnéz v jeho bytostném z&jmu. Tim chrani
sveho zaméstnavatele pred negativnimi dopady nekalého jednani nékterého ze zaméstnanct NAKIT
¢idalsich osob. Tyto dopady mohou mit pro agenturu v pfipadé trestni kvalifikace nekalého jednani
dle zakona TOPO a pravomocného odsouzeni NAKIT velmi zavazné nasledky.

2) Kazdy zaméstnanec, ktery nekalé jednani zjisti (dozvi se o ném, bude jeho svédkem, bude disponovat
jakymikoliv diikazy o existujicim nebo hrozicim takovym jednani), by mél takovy pfipad co nejdfive ohlasit
svému nadfizenému, popf. jinému vedoucimu zaméstnanci v organizaéni linii fizeni, do niz spada nebo
rediteli NAKIT. Zaméstnanec ma rovnéz moznost uéinit o takovém jednani oznameni pfimo prosetfovateli
nebo odeslat oznameni postou. Taktéz ma moznost vyuzit elektronické podani na nize uvedenou
emailovou adresu, kterou spravuje sekce Bezpegnost.

3) V pfipadé korup¢niho jednani, zejména uplaceni a pfijimani Uplatkd, a ostatnich trestnych &ind, jejichz
neoznameni je trestnym ¢inem dle § 368 trestniho zakoniku, maji zaméstnanci primarni povinnost takové
jednani oznamit v souladu s trestnim zakonikem statnimu zastupci &i policejnimu organu. Zaroven je
zadouci, aby v zajmu ochrany NAKIT podezieni na trestny &in oznamili téz v souladu s internimi postupy.
Problematika oznamovani a fe$eni podezieni na nekalé jednani je pfedmétem samostatného piedpisu.

KOMUNIKACNI KANALY SYSTEMU PRO OZNAMOVANI NEKALEHO JEDNANI

- Osobni oddéleni Pfimému nadfizenému ¢&i vy$Simu nadfizenému (pokud z néjakého
duvodu nelze komunikovat s pfimym nadfizenym)

Osobni navstéva prosetfovatel
Posta* Obalkou oznagenou textem ,DUVERNE — ZALEZITOST COMPLIANCE®
e-mail bezpecnost@nakit.cz

* obsah podani spada do kategorie citliva informace, nikoliv o oznadeni ve smyslu ,davémé vyhrazeng”
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4)

6)

chnologie p

Jednotkou, ktera oznameni pfijima, jsou dodrZovana tato pravidla:

a) zaruCuje anonymitu oznamovatele,

b) vyhodnocuje relevantnost pfijatého oznameni,

;) uréuje stupefi zavaznosti relevantnich oznameni,

) stanovi, popfipadé konzultuje dalsi postup dle stupné zavaznosti oznameni,

:)  vede evidenci podani pro statistické zpracovani,

f)  navrhuje napravnée opatieni na zaklade zjisténych skutecnosti.

Systém pro oznamovani nekalého jednani neni ur€en pro podavani a nasledné Setfeni zaméstnaneckych
stiznosti a2 pracovnépravnich sporl (vyjma poruseni Etického kodexu), zakaznickych stiznosti a reklamaci,
zalezitosti spadajicich do $kodni agendy, pfipady trestné ¢innosti nasilné povahy (trestné Ciny proti Zivotu
a zdravi) nebo majetkové trestné ¢innosti. Takova podani bude prosetiovatel pfedavat vécné pfislusnym

e

Q

¢

organizacnim jednotkam.

Vystupy z provedenych internich Setfeni na zakladé oznameni o nekalem jednani budou slouZit jako
dilezita vychodiska pro ttvar interniho auditu pro vyuziti v ramci fizeni rizik NAKIT a dale rovnéz pro Utvar,
do jehoz plsobnosti spada informacni bezpecnost.

Ukoly:
=  Ukol €. 3.2.1.4.

Propagovat a seznamovat zaméstnance NAKIT se systémem pro oznamovani nekalého jednani v ramci
vstupniho vzdélavani.

Zodpovidaji:  Odbor fizeni lidskych zdrojil

Termin: pfi nastupu zaméstnance

3.2.1.5. Ochrana oznamovatelt

1)

2)

Pii nahlasovani nekalého jednani je zaméstnanciim podniku zaruéena ochrana identity, tzn. totoZnost
oznamovatele nebude osobé podezielé z nekalého jednani odhalena a bude disledné chranéna v celém
procesu interniho Setfeni. Neni tim dotéena oznamovaci povinnost v piipadé spachani trestného cinu.
Oznamovatel poziva ochrany ze strany NAKIT proti pfipadnému postihu za nahlageni nekalého jednani.
NAKIT nebude jakkoli postihovat osoby, kieré vdobré vife ugini oznameni o podezieni
na nekalé jednani, a to ani v pfipadé, Ze se nakonec nepotvrdi nekaly charakter oznameného jednani.

3.2.2. Transparentnost

1)

2)

Budovani transparentniho prostfedi v NAKIT je dllezitym prevenénim nastrojem proti korupci a dalsim
formam nekalého jednani.
Transparentnost je posilovana:;
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O NAKIT

a) zvysovanim povédomi zaméstnancti NAKIT o fungovani a poslani IPP, a to ZEJmena jeho detekéniho
a reakeniho (represivniho a korekéniho) pilife,
b) umensovanim prostoru pro korupéni potencial a dalsi formy nekalého jednani zvefejiiovanim
relevantnich informaci.
3)  Mezi zvefejiiavané informace patfi:
a) systém fizeni a rozhodovani (plsobnost, organizaéni siruktura, profil managementu v pfipadé
souhlasu s ohledem na GDPR),
) informace o vefejnych zakazkach (zadani VZ, vybér dodavatele, uzaviené smilouvy apod.),
c) ekonomické informace,
) informace o volnych mistech,
e) informace dle zakona €.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve zné&ni pozdéjsich
predpis(.
4) Mezi informaéni zdroje patfi:
a) webove stranky NAKIT,
b) profil zadavatele, V&stnik VZ, Uredni véstnik EU, registr smluv
c) obchodni rejstfik.

Ukoly: )
= Ukol ¢. 3.2.2.

Aktualizovat zvefejiiované informace.

Zodpovidaji: editofi pfislugnych informaci, vedouci zaméstnanci, Oddéleni komunikace a marketing

Termin: trvale

3.2.3. Rizeni korupénich rizik a dal$ich rizik nekalého jednani

1) Riziko je moznost, Ze pfi zajistovani éinnosti NAKIT nastane uréita udalost, jednani nebo stav s naslednymi
nezadoucimi dopady na plnéni schvalenych zameérd a cild.

2)  Aktivni fizeni rizik napomaha identifikovat oblasti se zvy$enym korupénim potencidlem a provéfovat
a posilovat existenci a funkénost kontrolnich mechanisma v téchio oblastech. Cilem je nastavit acinné fidici
a kontrolni mechanismy a zajistit efektivni odhalovani korupéniho jednani a dalsi formy nekalého jednani.

3) Rizeni rizik obsahuje 3 hlavni &asti: hodnoceni rizik, monitoring kontrolnich mechanismd odhalujicich
korupci a dalsi formy nekalého jednani a prosetiovani rizikovych oblasti.

3.2.3.1. Hodnoceni korupénich rizik a rizik dal$ich forem nekalého jednani

1) Identifikace rizik — spociva ve vytipovani korupénich rizikovych oblasti a &innosti provadene hodnoticim
utvarem, napi. oblast vefejnych zakazek, oblast uzavirani smiuv, oblast bezpecénosti informaci, oblast
poskytovani finanénich prostredkl apod.; vytvori se tabulka ,Seznam rizik".

2)  Stanoveni pravdépodobnosti zapUsobeni rizika — v realném &ase stupné hodnoceni 1 a2 5.

Vyskytuje se v rozsahu

5 Pravdépodobna
po (81 % — 100 %)
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4 Téeméf Vyskytuje se
pravdépodobna (61 % — 80 %)
3 Mozna Vyskytuje se ve vetsi casti
(41 % — 60 %)
5 Nenalin Vyskytuje se za vyjimeénych okolnosti
g (21 % — 40 %)
1 Fanadbateing Vyskytuje se v zanedbatelném rozsahu
(1 % —20%)

3) Stanoveni nezadouciho dopadu rizika — pro pfipad jeho zaplisobeni na vykon verejné spravy a rozpodet
stupné& hodnoceni 1 az 5.

Poruchy maji dopad na vefejnost, ohroZeni plnéni zakonnych

5 Znacny ; b e e

pavinnosti, finanéni ztraty.
Periodicky se opakujici vypadky v €innostech, riziko finanénich

4 Stredni ztrat, velké mnozstvi pochybeni musi fesit soudy a nadfizené

organy.
Obcasné vypadky v ¢innostech, nutné zasahy do reZimu

3 Maly organizace, poruchy narusujici vnitfni chod.

Vypadky v ¢innostech nemajici vliv na chod organizace,

2 Nepatrny napravna opatieni vyzaduji spolupraci nékolika subjekt.

Vypadky v ¢innostech nemajici vliv na chod organizace,

1 Zanedbatelny i s . — :

bézna napravnd opatieni.

4) Stanoveni stupné vyznamnosti vlivu rizika = soucin pravdépodobnost krat nezadouci dopad
Pravdépodobnost Nezadouci dopad rizika Stanoveni stupné vyznamnorti
Zapusobeni rizika =
5 — Pravdépodobna 5 —Znaény

4 - Zavazny

4 — Tém&F pravdépodobn 4 — Stfedni P,

(rozsah 12 — 19)
3 — Neza /
- 3— Maly ezanedbatelny

3 - Mozna : (rozsah 8 — 10)

2 — Nepatmy otoes o
2- Nepatrna R
, 1 - Zanedbatelny
1 - Zanedbatelna

5) Vypracovani grafické mapy rizik (osa x = pravdépodobnost, osa y = nezadouci dopad)

Néarodni agentura pro komunikaéni a informaéni technologie, s. p., Kodariska 1441/48, 101 00 Praha 10
Zapsana v Obchodnim rejstfiku u Méstského soudu v Praze, spisova znacka A 77322
info@nakit.cz, +420 234 066 500, www.nakit.cz



ni agentura pro

Nl a informacni

technologie, s. p.

Pravdépodobnost vyskytu rizika
1 2 3 4 5
1
= 2 8 10
=
23
s @ 3 9
= £
e
EO: .§ 4 8 12
g
5 10 16

6) Vypracovani metodickych postupl (opatfeni) k prevenci a minimalizaci negativniho dopadu
identifikovanych rizik pro pfipad jejich zaplUsobeni v realném ¢ase.

7)  Prijeti opatfeni ke sniZeni pravdépodobnosti & dopadu rizik
Ke v8em rizikim, ktera budou identifikovana v ramci Mapy rizik podle jednotlivych dtvard, budou pfijimana
relevantni opatfeni ke snizeni ¢i Upiné eliminaci téchto rizik. Zakladem t&chto opaffeni bude dodrzovani
pravnich a vnitinich pfedpist. Tyto obecné piedpisy, platné pro véechny zaméstnance NAKIT dale doplini
dalsi specificka opatfeni podle jednotlivych utvart, s konkrétnimi terminy a konkrétnimi odpovédnostmi.

Ukoly:
= Ukol &. 3.2.3.1.

Provést analyzu a aktualizaci rizik korupce jednotlivymi sekcemi a pfedat podklady managerovi fizeni ,
I rizik k 31. 10.

Zodpovidaji:  pfislusni vedouci zaméstnanci za své sekce.

Termin: vzdy do 15.11.

3.2.3.2. Monitoring kontrolnich mechanismd odhalujicich korupci a dalsi formy nekalého
jednani

1)  Zékladem je provéfovani adekvatniho fungovani vnitiniho kontrolniho systému NAKIT se zamé&fenim nejen
na fadny a kvalitni vykon kontrolni &innosti, ale t&éZ na systematické a kontinualni zlepSovani kontrolniho
prostredi, kam patfi zejména podnikova kultura, odpovidajici fidici struktura podniku a nastaveni pravomoci
a odpovédnosti.

2) Prvky, které mohou pomoci oznaéit potenciondlni slaba mista/rizikové oblasti v NAKIT z pohledu
potencionalniho vyskytu korupce a daldich forem nekalého jednani, jsou zejména:
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a) oznameni zaméstnancl (a daldich osab) o podezieni na korupci a dalsi formy nezadouciho jednani
uéinéna prostiednictvim systému pro oznamovani nekalého jednan,

b) absence kontrolni &innosti 2 jeji nedostatetneé provadeéni,

c) stfet zajma,

d) stiznosti,

e) nalezy z auditl provedenych utvarem interniho auditu,

f) nedisledné & chybné nastaveni rozdéleni odpovédnosti za jednotlivé faze procesu (financni a
Ucéetni operace, nakladani s majetkem, zadavani VZ apod.).

Ukoly:

= Ukol &. 3.2.3.2.
Monitoring kontrolnich mechanism0 odhalujici korupci a dalSi formy nekalého jednani
Zodpovida: vedouci zamé&stnanci za své useky

Termin: pribézné, trvale

3.2.4. Postupy pfi podezieni na korupci a dalsi formy nekalého jednani

V/&asné prosetreni podezieni na nezadouci jednani jednoznacné zvysuje moznost jeho Uspésneho prokazani.
Jeho nasledny rozbor slouzi pro posileni preventivnich mechanism(, které snizi riziko mozného opakovaného
vyskytu a vede ke zvySeni prevence tohoto nezadouciho jednani a zajisténi transparentnosti. V piipadech
zjist&éného nezadouciho jednani dochazi ze strany NAKIT k implementaci opatieni, ktera omezi jeho opakovani.
Opatieni jsou uskutehovana v roviné Upravy vnitfnich pfedpisd, disciplinarnim opatfenim &i feSenim vzniklych
skod.

3.2.4.1. Postupy pfi prosetfovani

1) Hlavnim cilem téchto aktivit je zajistit v€asnou a U¢innou reakcei na mozna podezieni ze spachani nekaleho
jednani a minimalizovat rizika, ktera by k takovému jednani vedla. Korupéni a dalsi formy nekaléeho jednani
jsou NAKIT klasifikovany jako zavazna udalost.

2) Zaméstnanci se pfi oznamovani korupce &i jiné formy nekalého jednani zpravidla obraci na nadifzeného
vedouciho zaméstnance, pokud oznameni nesméiuje proti tomuto nadiizenému vedoucimu zaméstnanci.
\/ takovém pfipadé se obraci na nejblize spolecneho nadfizeného vedouciho zaméstnance.

3) Vedouci zaméstnanec pfijme oznameni od zaméstnance, které spolu s podkladovymi materialy vyhodnoti
a rozhodne o okamzitych opatfenich v ramci svych kompetenci. Vedouci zaméstnanec pisemné vyrozumi
o pfijatém oznameni prosetfovatele, kterému preda zaznam o podezieni z nekalého jednani.

4) Vedouci zaméstnanec zahaji pocateéni 3Setfeni zajisténim faktll posouzenim relevance oznamené
informace. Prvotni Setfeni musi byt provedeno diskrétné a co nejrychleji. Zahrnuje i posouzeni a provéieni
oznamenych informaci z hlediska moZného vykonstruovaného oznéameni podaného s cilem poskodit
napf. jiného zaméstnance.

5) Pokud vedouci zaméstnanec, ktery odpovida za prvotni Setfeni, na zakladé shromazdénych dlkaz(
dospeéje k zavéru, Ze ke korupénimu jednani nedoslo, uzavie pfipad a pfeda podrobnou pisemnou zpravu
ze Setieni prosetiovateli. V této zpravée uvede vysledky Setfeni a divody jeho ukonéen.

6) Zaméstnanec miize rovnéz vyuzit nékterou z pfimych forem oznameni nekalého jednani (viz odst. 3.2.1.4).
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Ukoly:
= Ukol &. 3.2.4.1.
DodrZovat stanoveny postup pfi pro$etfovani skuteénosti uvedenych v oznameni
Zodpovidaji:  vaichni vedouci zaméstnanci a prosetfovatel
Spoluprace: Sekce legislativni

Termin: trvale

3.2.4.2. Nasledna opatfeni

Cilem je minimalizovat ztraty zplisobené nekalym jednanim a zabranit vyskytu dalsiho obdobného jednani.
K hlavnim nastrojim k dosazeni tohoto cile patfi postupy pfi prosetfovani podezfeni na korupci a dalsi formy
nekaleho jednani, které spocivaji ve spravné vytvoreném systému hlaseni podezieni na neZadouci jednani
a provereni oznamené informace. K dalsim néstrojim patfi stanoveni naslednych opatfeni spocivajicich
v feseni vzniklych Skod a tpravé nastaveni vnitfnich procest, nasledné pak zvefejiiovani informaci a zaveérd.

3.2.5. Vyhodnocovani Interniho programu proti korupci a dal$im formam nekalého jednani
Cilem vyhodnoceni IPP NAKIT je zdokonalovat tento program a umoznit koordinaci protikorupénich aktivit

v ramci podniku,

3.2.5.1. Shromazdéni udaji a vyhodnoceni IPP NAKIT
Viyhodnoceni Gginnosti IPP NAKIT je zaméfeno na plnéni véech jeho ¢Casti (jak kvalitativng, tak kvantitativng),
na Ucinnost tohoto plnéni a na implementaci napravnych opatreni, vyhodnoceni a aktualizaci korup&nich rizik.

Ukoly: )
= Ukol €. 3.2.5.1.1.

Vyhodnocovat plnéni tkol( vyplyvajicich z IPP NAKIT
Zodpovidaji:  vedouci zaméstnanci, Gtvar interniho auditu
Termin: trvale a vzdy stav k 31. 12. lichého kalendarniho roku
= Ukol & 3.2.5.1.2.
. Informovat pisemné Gtvar interniho auditu o pinéni bodu 3.2.5.1.1
Zodpovidaji:  feditelé sekci

Termin: trvale a vzdy do 5.1. sudého roku (za lichy kalendatni rok)
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kemunikaéni a informads

3.2.5.2. Zprava o vyhodnoceni Interniho programu proti korupci a dal$im formam
nekalého jednani NAKIT

Vramci vyhodnocovani Uginnosti IPP NAKIT je kazdoro&né vypracovana zprava o plnéni programu
a piijatych napravnych opatfenich.

Ukoly: )
=  Ukol é. 3.2.5.2.

Zaslat kancelafi ministra vnitra Zpravu o pinéni IPP NAKIT (vyhodnoceni IPP NAKIT k 31.12. lichého
rokuy).

Zodpovida: Utvar interniho auditu

Termin: do 15.1. sudeho roku (za lichy kalendafni rok)

3.2.5.3. Aktualizace Interniho programu proti korupci a dal$im formam nekalého jednani
NAKIT
IPP NAKIT je aktualizovan v pfipadé potreby jeho zpfesnéni a podle aktuainiho znéni protikorupéni strategie

viady. Uprava bude provedena rovnéz v pripadé, doslo-li k aktualizaci Rezortniho interniho protikorupéniho
programu MV.

Ukoly:

= Ukol &. 3.2.5.3.
Zverejnit na internetovych strankach NAKIT aktualni verzi [PP
Zodpovida: utvar interniho auditu
Spoluprace:  Oddéleni komunikace a marketing

Termin: bez zbyte¢ného odkladu po schvaleni IPP feditelem NAKIT
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